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به نام یگانه معبود هستی بخش
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ورود به سامانه ماد ابتدا  -1



مرحله دوم انتخاب فیلد دریافت و پرداخت 



مرحله سوم ورود به صندوق 



افتتاحیه ( سبز رنگ ) مرحله چهارم انتخاب پوشه 
.کلیک نمائید( اختتامیه صندوق/افتتاحیه)در صورت عدم مشاهده صندوق در این قسمت بر روی کادر آبی رنگ*



مرحله پنجم تایید گزینه افتتاحیه 



مرحله ششم انتخاب فیلد پذیرش



مرحله هفتم انتخاب واحد درمانی 



مرحله هشتم انتخاب پزشک معالج 



یا نوبت های خالی موجود درساعت مورد نظر  ( فیلد سبز رنگ)مرحله نهم ثبت نوبت جدید از طریق آیکون نوبت جدید در بالای صفحه 



مرحله دهم وارد نمودن کدملی بیمار 



مرحله یازدهم ثبت کدملی و دریافت استعلام شخص و استحقاق بیمه ای  



مرحله دوازدهم انتخاب خدمت مورد نظر از قسمت ایجاد خدمت 



(فیلد سبز چشمک زن) مرحله سیزدهم ذخیره خدمت مربوطه از طریق دیسکت روبه روی ایجاد خدمت



انتخاب می شودمرحله چهاردهم برای نهایی شدن پذیرش بیمار گزینه ثبت نوبت و پذیرش 



وبه روی گ رایجاد خدمت خدمت مربوطه را انتخاب نموده و از طریق دیسکت سبز رندر صورتی که بیمار نیاز به ثبت چند خدمت داشته باشد مجددا از قسمت : نکته
ایجاد خدمت ذخیره می کنیم 



مرحله پانزدهم پس از ثبت نوبت و پذیرش پنجره پرداخت باز میشود 



(نقدی یا پوز)مرحله شانزدهم انتخاب نحوه دریافت وجه از بیمار 



مرحله هفدهم



مرحله هجدهم 
د کلیک نماییداگر بیمار کارت پول نداشت و خواست نقدی حساب کند باید روی گزینه نق

نقد و زدن دکمه ذخیره 



مابقی  تخاب شود وا داشت می بایست مقدار وجه مورد نظر را تایپ نموده و روش پرداخت اندر صورتی که بیمار تمایل به پرداخت وجه از هر دو طریق نقدی و پوز ر
وجه در سطر پایین اضافه شده و روش پرداخت ان را مشخص کنید

ایجینت اطمینان  نم اجرا شده باشد،برای اطمینان در قسمت راست نوار وظیفه از فعال بودبرای دریافت وجه از طریق کارتخوان می بایست حتما ایجنت بر روی سیست*
.حاصل نمائید



روی سیستم را  جودوضعیت در حالت پذیرش شده باقی بماند ابتدا برنامه ایجنت فعال مودر صورتی که هزینه از طریق پوز دریافت شده باشد ولی در سامانه ماد : نکته
گزینه انصراف  ز انتخابنیم و پس از ان هشدار غیر فعال بودن ایجنت نمایش داده میشود و پس اغیر فعال کرده و  از طریق درگاه پرداخت گزینه ذخیره را انتخاب می ک

گزینه ثبت کدمرجع فعال میشود 



با  د نمود وداخت وجه را همراه با تاریخ و ساعت درج شده بر روی رسید پرداخت وارپس از انتخاب آیکون ثبت کد مرجع می توان کد مرجع موجود روی رسید پر
.انتخاب گزینه ثبت اطلاع ،پرداخت از طریق ثبت دستی انجام میشود



:مراحل انجام اختتامیه صندوق
صندوق –مرحله اول انتخاب فیلد دریافت و پرداخت 

(پوشه قرمز رنگ)انتخاب درخواست اختتامیه 
کمیل فرایند صورت می می باشد که در صورت عدم تکمیل فرایند اختتامیه از طریق این گزینه ت( تکمیل درخواست اختتامیه ) مورد سوم کنار درخواست اختتامیه : نکته 

گیرد 



.دمرحله دوم نقدی صندوق شمارش شده و در فیلد نمایش داده شده وارد گرد
در صورت نداشتن وجه نقد نقدی اعلامی صفر ثبت میشود : نکته



 مرحله سوم ثبت مبلغ و زدن دکمه ثبت و تایید



 تایید مبلغچهارم مرحله 



به صندوقدار جهت واریز به بانک نمایش داده می شود اعلامی صندوقدار با مبلغ نقد واقعی سامانه مقایسه شده و مبلغ نهاییمرحله پنجم مبلغ 

انتخاب شماره حساب واحد خود و بانک عامل مربوطه الزامی است: نکته 



تایید اطمینال از انجام درخواست اختتامیه ششم مرحله 



تشکر از توجه شما عزیزان

اسلاید قبلی

اسلاید قبلی
فهرست

فهرست
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